
	附件一

	       西南交通大学科研自驾出差车辆行驶登记表

	出差人员
	
	所在
单位
	

	驾驶员
	
	车牌
号码
	

	出差事由
	

	日期
	行车路线
	行车里程（公里）
	油费（元）
	过路费（元）

	
	出发地
	目的地
	
	
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	是否有住宿发票，若无住宿费，请说明原因
	　

	审批意见
	签字（盖章）


说明：
1.请相关经费负责人慎重选择自驾出行，由于自驾车所引起的安全等问题，由出差人员自行承担；
2.国内科研出差由项目负责人审批；
3.油费原则上应按不超过1元/公里合理计算报销，超过部分不得报销。
附件二
西南交通大学租车费报销审批表
（另需提供相关租车协议）
	租车时间
	

	租车行驶区间

及公里数
	

	事由
	

	租车金额
	

	人员名单
	

	经办人
	

	经费负责人审批意见：                                       

签字（盖章）                      年   月   日


注：请相关经费负责人慎重选择租车出行，由于租车所引起的安全等问题，由出差人员自行承担。
附件三
西南交通大学报销特殊事项审批表
（本审批表作为财务报销和今后审计依据，请务必如实填写）
年   月   日
	经办人
	

	审批人
	

	事由
	

	地点
	

	起止时间
	

	特殊情况简要描述及申请（申请人填写）
	

	相关文件相关规定（申请人填写）
	

	单位审批意见
	      审批人（签字）：      公章

	校领导意见
	


注：机关人员出差特殊事项由分管校领导审批，院系人员出差特殊事项由联系校领导审批，科研项目（纵向或横向科研）出差特殊事项由科学技术发展研究院或文科建设处审批。
